MIN\
MAXI

MED

sucht ab sofort eine

Ordinationsassistenz

(m/w/d) mit 20-40 Wochenstunden

Uber uns: Sie bringen mit:

Wir, Dr." Barbara Pratl und Dr." Constanze e Abgeschlossene Ausbildung zur Ordinationsassis-
Sommer, haben im April 2025 das erste Primarversor- tenz oder eine vergleichbare Qualifikation (gemaf}
gungszentrum fiir Kinder in Graz-Reininghaus den Vorgaben des GuKG)

eroffnet. Unser Zentrum bietet eine umfassende me- e Berufserfahrung in einer Arztpraxis

dizinische und therapeutische Versorgung, die e Freude am Umgang mit unseren Patient:innen
speziell auf die Bed(irfnisse von Kindern, Jugendli- und eine empathische, freundliche Personlichkeit
chen und Familien ausgerichtet ist. Mit unserem e Organisatorisches Geschick und

Team schaffen wir eine herzliche und kindgerechte
Umgebung, in der eine erstklassige Betreuung im Mit-
telpunkt steht. Zur Verstarkung unseres engagierten
Teams freuen wir uns auf Ihre Unterstlitzung und lhre
Begeisterung flir die bestmogliche Versorgung unse-
rer kleinen und groRRen Patient:innen!

strukturierte Arbeitsweise

e Gute IT-Kenntnisse und sicherer Umgang
mit der Praxissoftware

e Teamfahigkeit und Zuverlassigkeit

e Fremdsprachenkenntnisse von Vorteil

Wir bieten lhnen:

e Eine verantwortungsvolle und abwechslungsrei-

lhre Aufgaben sind:

e Empfang und Betreuung unserer Patient:innen

che Tatigkeit in einem kindgerechten Umfeld
und deren Begleitpersonen in der Ordination

e Einengagiertes, interdisziplindres Team, das Sie
e Organisation und Koordination von Terminen unterstiitzt undiwertschatzt
e Unterstiitzung des medizinischen Teams bei

e Fort- und Weiterbildungsmaglichkeiten zur per-
Untersuchungen und Behandlungen

sonlichen und fachlichen Weiterentwicklung
e Dokumentation und Verwaltung von Patient:in-

nendaten in unserer Praxissoftware
e Sicherstellung von Hygiene- und Qualitatsstan-
dards in der Ordination

e Ein monatliches Bruttogehalt von mindestens
EUR 2.100,- auf Basis Vollzeit (38,5 h/Woche) ge-
maR Kollektivvertrag, Uberzahlung ist abhangig
von Qualifikation und Erfahrung moglich.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! Bitte senden Sie lhre vollstandigen Unterlagen
(Lebenslauf, Motivationsschreiben und relevante Nachweise) per E-Mail an
Mag.? Eva Ratswohl

office@minimaximed.at

Werden Sie Teil unseres Teams und, unterstiitzen Sie uns dabei, Kindern die best-
mogliche medizinische Versorgung zu bieten!



